
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค ำน ำ 

ด้วยงานสังคมสงเคราะห์ ฝ่ายส่งเสริมและสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลบ้านเป็ด มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงาน

เบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ในเขตเทศบาลตำบลบ้านเป็ด โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย

ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย

หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.  2566 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย

หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ดังนั้นเพื่อให้ประชาชน

ที่มาขอรับบริการ ได้มีความเข้าใจท่ีถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจนและ เป็นปัจจุบัน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวกรวดเร็ว

และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว และเพื่อให้เจ้าหน้าที่ ของเทศบาลตำบล   บ้านเป็ด มีหลักการและแนวทาง

ปฏิบัติงานเพื่อเป็นเครื่องกำกับความประพฤติของตนในการปฏิบัติงานอย่างมีคุณธรรมและจริยธรรม ถูกต้องตามระเบียบอย่าง

เคร่งครัด  จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานในการยื่นคำขอยืนยันสิทธิการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ยื่นคำขอลงทะเบียนเพื่อรับ

เงินเบี้ยยังชีพความพิการ และการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขึ้น 

เทศบาลตำบลบ้านเป็ด หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มี

ความเข้าใจท่ีถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งทำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าว

และประชาชนท่ีมาขอรับบริการ ต่อไป 

 

 

         ฝ่ายส่งเสริมและสวัสดิการสังคม 

  กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลบ้านเป็ด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ห้วงเวลำกำรยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 

 

  เปิดรับกำรยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

     ตั้งแต่เดือนมกรำคม ถึง ธันวำคม ของทุกปี 
 

 

 

 

 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 

ต้องมีคุณสมบัติ  ดังนี้ 

1 มีสัญชาติไทย 

2 มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลตำบลบ้านเป็ด) 

3 มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น 

4 เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ

ตามกฎหมายว่าด้วยผุ้สูงอายุกำหนด 

 

** ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุยังมิได้มีการ

กำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังผู้สูงอายุตามข้อ 6(4) ให้องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นใช้คุณสมบัติผู้รับ     เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย

หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และที่

แก้ไขเพ่ิมเติมไปพลางก่อน 

 



ขั้นตอนกำรยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ  

เอกสารที่ต้องใช้ มีดังต่อไปนี้  

1 แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

2 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 

3 ทะเบียนบ้าน (ท่ีอยู่ปัจจุบัน) 

4 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

ขั้นตอนที่ 1 

ยื่นเอกสารทั้งหมดให้เจ้าหน้าที่ ฝ่ายส่งเสริมและสวัสดิการสังคม  

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลบ้านเป็ด ( 2 นาที ) 

ขั้นตอนที่ 2 

 เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบและกรอกข้อมูล 

การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ( 5 นาที ) 

ขั้นตอนที่ 3 

 เจ้าหน้าที่มอบหลักฐานการยืนยันสิทธิ 

การขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้กับผู้มายื่น ( 3 นาที ) 

 

 

 

 

*** กรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมายืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตัวเองได้ สามารถให้ผู้อื่น    

มายื่นแทนได้ โดยจะต้องมีหนังสือมอบอำนาจ และบัตรประจำตัวของผู้มายื่นแทนเพิ่มเติม  



ประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ/ เบี้ยยังชีพควำมพิกำร 

เทศบาลตำบลบ้านเป็ด จะดำเนินการประกาศรายชื่อผู้มีที่มายืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู ้สูงอายุ (รายใหม่)และการขึ ้นทะเบียนเพื ่อขอรับเบี ้ยยังชีพความพิการ(รายใหม่)  ทุกเดือน ณ บอร์ด

ประชาสัมพันธ์ สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านเป็ด และหนังสือประชาสัมพันธ์ 

 

 

 

 

กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ/ บี้ยยังชีพควำมพิกำร 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีธนาคารในนามผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ย   

ยังชีพผู้สูงอายแุละผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพความพิการหรือในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจเป็นหนังสือจากผู้มีสิทธิ 

ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไม่เกินวันที่  
10  

ทุกเดือน  



 

กำรค ำนวณเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

จำนวนเงินเบี้ยยังชีพผุ้สูงอายุต่อเดือนในปัจจุบัน เป็นการคิดแบบขั้นบันได ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

60 – 69 ปี 

70 – 79 ปี 

80 – 89 ปี 

90 ปี ขึ้นไป 

600 บำท 

700 บำท 

800 บำท 

1000 บำท 



 

กำรสิ้นสุดกำรได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

1 ตำย 

2 ขำดคุณสมบัติตำมข้อ 6  

 *** ข้อ 6  

1 มีสัญชำติไทย 

  2 มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

  3 มีอำยุหกสิบปีบริบุรณ์ขึ้นไป 

  4 เป็นผู้ไม่มีรำยได้หรือมีรำยได้ไม่เพียงพอแก่กำรยังชีพตำมท่ี 

      คณะกรรมกำรผู้สูงอำยุแห่งชำติตำมกฎหมำยว่ำด้วยผุ้สูงอำยุก ำหนด 

3 แจ้งสละสิทธิกำรขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุเป็นหนังสือต่อองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเอง ตำมรำยกำรดังนี้ 

๑)  มีสัญชำติไทย 

๒)  มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขต เทศบำลต ำบลบ้ำนเป็ด (ตำมทะเบียนบ้ำน) 

๓)  มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมคุณภำพชีวิตคนพิกำร 

๔)  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในควำมอุปกำระของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ 

 *** กรณีที่ได้รับเบี้ยควำมพิกำรอยู่แล้ว และได้ย้ำยเข้ำมำในเขตเทศบำลต ำบลบ้ำน

เป็ด จะต้องมำข้ึนทะเบียนที่ กองสวัสดิกำรสังคม เทศบำลต ำบลบ้ำนเป็ด ภำยในเดือนที่ย้ำย

เข้ำมำในเขตเพ่ือกำรรับเงินเบี้ยฯ อย่ำงต่อเนื่อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คุณสมบัติกำรขึ้นทะเบียนผู้พิกำร 



 

 

 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
ยื่นเอกสำร/หลักฐำน กรอกแบบฟอร์ม 

 บัตรประจ ำตัวผู้พิกำรหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนว่ยงำนของ
รัฐที่มีรูปถ่ำย 

 ทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน 

 สมุดบญัชีเงินฝำกธนำคำร 
 
หมำยเหตุ  ***  ในกรณีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอำนาจเป็น

ลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอร้องแทนแต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแล
คนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วยคนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุได้ด้วย 
 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนกำรยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพควำมพกิำร  

เอกสารที่ต้องใช้ มีดังต่อไปนี้  

1 แบบคำขอลงทะเบียนเพ่ือรับเบี้ยยังชีพความพิการ  

2 บัตรประจำตัวคนพิการ  

3 ทะเบียนบ้าน (ท่ีอยู่ปัจจุบัน) 

4 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 

 

ขั้นตอนที่ 1 

ยื่นเอกสารทั้งหมดให้เจ้าหน้าที่ ฝ่ายส่งเสริมและสวัสดิการสังคม  

กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลบ้านเป็ด ( 2 นาที ) 

ขั้นตอนที่ 2 

 เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบและกรอกข้อมูล 

การลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ ( 5 นาที ) 

ขั้นตอนที่ 3 

 เจ้าหน้าที่มอบหลักฐานการลงทะเบียน 

การขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการให้กับผู้มายื่น ( 3 นาที ) 

 

 

 

 

*** กรณีผู้พิการที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการด้วยตัวเองได้ สามารถให้ผู้อื่น    

มายื่นแทนได้ โดยจะต้องมีหนังสือมอบอำนาจ และบัตรประจำตัวของผู้มายื่นแทนเพิ่มเติม  



กำรค ำนวณเงนิเบีย้ยังชีพควำมพิกำร 

  

อำยุน้อยกว่ำ 18 ปี 

1,000  

อำยตุั้งแต่ขึ้นไป 18 ปี 

800  



 

กำรสิ้นสุดกำรได้รับเงินเบี้ยยังชีพควำมพิกำร 

1 ตำย 

2 อยู่ในควำมอุปกำระของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ  

3 แจ้งสละสิทธิกำรขอรับเงินเบี้ยยังชีพควำมพิกำรเป็นหนังสือต่อ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีสิทธิได้รับเงินเบ้ียยังชีพควำมพิกำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

1. ผู้ป่วยเอดส์ได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต้องมีใบรับรองแพทย์ 

ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลบ้านเป็ด (ช่ือตามทะเบียนบ้าน) 

3. การยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถย่ืนคำร้องได้ที่  

ฝ่ายส่งเสริมและสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลบ้านเป็ด โดยนำหลักฐานมาเพ่ือประกอบย่ืนดังน้ี 

3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็น 

โรคเอดส์จริง 

3.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 

3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 

4. กรณีที่ ผู้ป่วยเอดส์ไม่ สามารถเดินทางมาย่ืนคำขอรับการสงเคราะห์ด้วย 

ตนเองได้ จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 

5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นท้ังผู้สูงอายุและคน 

พิการสามารถดำเนินการได้ทั้งหมด 

6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเงินสงเคราะห์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา(ย้ายชื่อใน 

ทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ป่วยต้องดำเนินการย่ืนคำ 

ร้องขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกคร้ัง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใหม่ 

  

กำรยื่นค ำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 



ใบรับรองแพทยจ์ะต้องระบุว่ำป่วยเป็น        

โรคเอดส์/ AIDs  เท่ำนั้นหำกระบุวำ่ป่วยเป็น 

HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่องจะไม่เข้ำหลักเกณฑ์

กำรรับเงินสงเครำะห ์

 

 

 

 

  



 

 

 

ที ่ ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดขั้นตอนการบริหาร ระยะเวลาให้บริการ หน่วยงานที่ รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหห์รอื ผูร้บั

มอบอ านาจ ยื่นค าขอพรอ้มเอกสาร 

หลกัฐาน และเจา้หนา้ที่ตรวจสอบค ารอ้ง ขอ

ลงทะเบียนและเอกสารหลกัฐานประกอบ 

30 นาท ี กองสวสัดกิารสงัคม 

 

2 การพิจารณา ออกใบนดัหมายตรวจสอบสภาพความ 

เป็นอยู ่และคณุสมบตัิ 

5 นาท ี กองสวสัดกิารสงัคม 

3 การพิจารณา ตรวจสภาพความเป็นอยูแ่ละคณุสมบตัิ 

ของผูท้ี่ประสงคร์บัการสงเคราะห ์

3 วนั กองสวสัดกิารสงัคม 

4 การพิจารณา จดัท าทะเบียนประวตัิพรอ้มเอกสาร หลกัฐาน

ประกอบความเห็นเพื่อเสนอผูบ้รหิาร

พิจารณา 

2 วนั กองสวสัดกิารสงัคม 

5 การพิจารณา พิจารณาอนมุตั ิ 4 วนั กองสวสัดกิารสงัคม 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนกำรขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์



 

 

 

ภำคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผังขั้นตอนกำรด ำเนินกำรรับยืนยันสิทธิกำรขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นเอกสำรให้เจ้ำหน้ำที่รับกำรยืนยันสิทธิกำรขอรับ

เงินเบี้ยฯ 

ตรวจสอบเอกสำรของผุ้มำยืนยันสิทธิกำรขอรับ  

เงินเบี้ยฯ 

ด ำเนินกำรกรอกข้อมูลกำรยืนยันสิทธิของผู้มำ

ยืนยันสิทธ ิ

มอบหลักฐำนกำรมำยืนยันกำรขอยืนยันสิทธิกำรรับ

เงินเบี้ยฯ 



แผนผังแสดงขั้นตอนกำรลงทะเบียนรับเบีย้ควำมพิกำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นเอกสำรกำรขอรับเบี้ยฯ 

ตรวจสอบเอกสำรกำรลงทะเบียน 

กรอกข้อมูลผู้ลงทะเบียนขอรับเบี้ยควำมพิกำร 

มอบหลักฐำนกำรลงทะเบียนให้ผู้มำลงทะเบียน 



แผนผังกำรลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นค ำร้องพร้อมเอกสำรหลักฐำน 

ตรวจสอบเอกสำรกำรลงทะเบียน 

คณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ 

พิจำรณำและอนุมัติ 



ระเบียบกระทรวงมหำดไทย 

ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. 2566 

 

 

  



 

  



 

  



  



  

  



ระเบียบกระทรวงมหำดไทย 

ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. 2559 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระเบียบกระทรวงมหำดไทย 

ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(ฉบับที2่) 

พ.ศ. 2559 

 

 

  



 

  



ระเบียบกระทรวงมหำดไทย 

ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(ฉบับที4่) 

พ.ศ. 2562 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระเบียบกระทรวงมหำดไทย 

ว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. 2548 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 


